ANNA WEXOSZEK
ur.27.01.1981 r. w Oswiecimiu

PROFIL I CEL ZAWODOWY

®=  Wiedza i praktyka z zakresu zarzadzania, administracji, zamowien publicznych, ksiegowosci,
pozyskiwania srodkéw z UE

Komunikatywna, odpowiedzialna, dobrze zorganizowana, doktadna
Umiejetnosci analityczne
Uczciwa, dyspozycyjna, uprzejma, samodzielna, staranna

Odpornosc¢ na stres, umiejetnosc¢ pracy pod presja czasu

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

IX.2019- obecnie Agencja Rozwoju Matopolski Zachodniej S.A. - Prezes Zarzadu

zarzadzanie spotka,

wdrazanie planéw i strategii,

realizacja kierunkow rozwoju Spofki

gospodarowanie majatkiem,

wspédtpraca z radg nadzorczg,

organizacja pracy i nadzor nad jednostkami organizacyjnymi Spotki

planowanie inwestycji zwigzanych z dziatalnoscig operacyjna Spoftki

planowanie dziatalnosci promocyjnej Spotki, nadzor nad dziatalnoscig marketingowg Spoétki,
organizacja dziatan zwigzanych z wprowadzaniem przez Spétke norm jakosci oraz uzyskiwania niezbednych
zezwolen i certyfikatow.

. reprezentowanie spétki na zewnatrz

VIII 2010- IX 2019 r. Zespot Opieki Zdrowotnej w Oswiecimiu Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych
(od VIII.2010 do VII.2015 gidwny specjalista ds. zamoéwien publicznych, od VIII.2015-I 2017 z-ca
kierownika Dziatu zamowien publicznych, od I1.2017 do IX. 2019 r. Kierownik Dziatlu zamoéwien
publicznych)

Nadzér nad terminowoscia i prawidtowoscig funkcjonowania dziatu

Opracowywanie regulamindéw postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych oraz ich aktualizacja
Proponowanie dyrektorowi wyboru trybu udzielania zamdwienia zgodnie z wymaganiami ustawowymi
Ustalanie rocznych planéw zamdwien publicznych

Weryfikowanie sporzadzonych przez pracownikow dziatu dokumentédw z obowigzujgcymi przepisami prawa
Przygotowywanie, przeprowadzanie postepowan z zakresu zamodwien publicznych

Sporzadzanie pism i dokumentéw przetargowych i innych

Sporzadzanie uméw

Przeprowadzanie negocjacji

Sprawdzanie i potwierdzanie dokumentow rozliczeniowych pod wzgledem merytorycznym

Ewidencja postepowan i zakupdéw

IV 2004 - VII 2010 BFK sp. z o0.0. Bielsko-Biata
Prokurent Spétki, ksiegowy, samodzielny referent

= Koordynacja pracy biura zarzadu, nadzorowanie prac administracyjnych
= Zapewnienie sprawnej komunikacji i obiegu dokumentéw

. Nadzdr na terminowg realizacjg zadan

=  Odpowiedzialnos¢ za kontakty z bankami, instytucjami finansowymi i urzedami panstwowymi
=  Sporzadzanie kosztorysow i przygotowywanie analiz

. Kontakt z klientami , sprzedaz krajowa i miedzynarodowa

=  Wystawianie faktur sprzedazy do klientéw krajowych i zagranicznych

= Uzgadnianie sald kontrahentéw

= Sporzadzanie raportdw i analizy sprzedazy

= Kontrola i dekretacja dokumentéw ksiegowych

= Ksiegowanie dokumentow finansowo-ksiegowych

= Nadzér nad prawidtowym wykonaniem rozliczen i ptatnosci

=  Przygotowywanie rejestréw zakupdw i sprzedazy VAT

I 2007 -1 2008 Kabe Impex s.c.
Giéwny specijalista ds. administracji

. Nadzorowanie pracy biura i pracownikéw
= Koordynacja projektu obiegu dokumentow
= Rekrutacja pracownikow

. Przygotowywanie raportéw dla zarzadu

= Nadzor nad zaopatrzeniem i dostawami

Umiejetnos$¢ pracy w zespole, zarzadzania zespotem, che¢ ciagltego rozwoju zawodowego i osobistego

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z
2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).



. Reprezentowanie firmy na zewnatrz
L] Kontakty z bankami i instytucjami panstwowymi

EDUKACIA

2020-2021

2008-2011

2001-2006

2000-2003

JEzYKI OBCE

Politechnika Krakowska w Krakowie, Polsko-Amerykanska Szkota Biznesu,
Program Executive Master of Business Administration (MBA)

Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach, Wydziat Finanséw i Zarzadzania
studia podyplomowe , kierunek: Rachunkowos¢

Uniwersytet élaski w Katowicach, Wydziat Prawa i Administracji
kierunek: Administracja

Szkota Jezyka Angielskiego International House

Angielski - dobry w mowie i pisSmie Francuski - podstawowy

DODATKOWE INFORMACIJIE

Prawo jazdy kat. B.( od 1999r)
Obstuga komputera: bardzo dobra znajomos¢, biegta obstuga: (MS Word, Excel, Power Point), Symfonia Handel,
Symfonia Ksiegowos¢, portali zamoéwien publicznych, SL2014

Signed by /
Podpisano przez:

Anna Katarzyna
Wtoszek

Date / Data:
2022-02-07 12:46

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z
2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
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